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LSS40 参加者 各位 

LSS40 実行委員長 香川直己 

セッションマニュアル 

１．口頭発表 

1-1 座長 

（１） 進行は座長席から通常の対面セッションと同様にマイクを通じた音声で行っ

てください。 

（２） オンライン発表者の場合も、特段の変更なく座長席から進行してください。 

（３） 座長席のオンラインモニタ用 PCを介して、オンライン参加者のチャット質問

をモニターし、頃合いを見計らって代読質問してください。時間が押している

場合は、後ほど発表者に伝える旨を宣言して演者交代を促してください。 

（４） オンライン発表者に対しては、講演終了後に資料共有の解除、マイクのミュー

トを促してください。 

 

1-2 発表者 

1-2-1 現地 

（１）投影資料は、原則として会場の教卓上にある PCから投影してください。 

（２）投影資料は、既にアクセス方法をお知らせしています、個人フォルダに格納し

てください。 

（３）発表時はPINマイクを付けていただき通常の口頭発表の要領でお願いします。 

（４）会場から、もしくは、オンライン上からの音声質問に対して音声対応してくだ

さい。 

（５）質疑応答時間内のチャットによる質問は、座長が読み上げますので、それに対

して音声で対応してください。 

（６）時間内に対応できなかった質問に対しては、チャット等で対応して頂けると幸

いです。 

  1-2-2 オンライン 

（１） 発表セッション開始前には「口頭発表用」Zoomに入室してください。 

（２） 座長からの演者紹介が始まったら、お使いの PC から発表資料を共有し、ミ

ュートを解除してください。発表時はビデオ OFFでも結構です。 

（３） 質疑応答は座長の指示に従って音声で行ってください。 

（４） 講演時間内に対応しきれなかった質問は、講演後チャット等で対応してくだ

さい。 



（５） 講演終了後は、資料共有の解除とマイクミュートを確実に行ってください。 

 

 1-3 参加者 

  1-3-1 現地 

（１） 質問がある場合は挙手の上で座長の指示に従い、マイクを通じて行ってくだ

さい。 

（２） Zoom のチャットで質問される場合は、どの発表に対する質問かが分かるよ

うにしてください。 

 

 1-3-2 オンライン 

（１） 音声での質問を行いたい場合は、Zoomの「挙手」ボタンを押し、座長の指示

に従いミュートを解除し、質問してください。 

（２） チャットで質問される場合は、どの発表に対する質問かが分かるようにして

ください。 

（３） 質問終了後は確実にマイクミュートしてください。 

 

 

 

２．ポスターセッション 

2-1 座長 

（１） 通信の遮断が無いかオンラインブース（５つ）のモニターをお願いします。 

（２） ポスターセッション会場は 2 部屋に分かれています。お二人の座長で分担し

てください。 

 2-2 発表者 

  2-2-1 現地 

（１） ポスターはポスター番号がある場所に掲示してください。 

（２） 掲示は、初日 16:00までに必ず完了して下さい。 

（３） 16:00～18:00 のセッション中は質疑応答に答えられるようにしておいてくだ

さい。 

（４） 大会終了後、確実にポスターを撤収してください。 

（５） ポスターセッション用 Zoom を初日 15:45にスタートします。ポスター番号に

対応したブレイクアウトルームを開設します。適宜、そちらに入室し、チャッ

トでの質問が無いかを確認し、あれば、対応してください。 

（６） ポスターセッション用 Zoom は、19:30 までオープンしておきます。その間に

初日の質疑応答等の対応をしてください。 



 

2-2-2 オンライン 

（１） ポスターセッション用 Zoom を初日 15:45にスタートします。ポスター番号に

対応したブレイクアウトルームを開設します。ご自分の番号のルームに入室し

待機しておいてください。 

（２） ブレイクアウトルームに参加者が入室し、音声、もしくは、チャットで質問し

ます。適宜、対応してください。 

（３） ポスターセッション用 Zoom は、19:30 までオープンしておきます。その間に

初日の質疑応答等の対応をしてください。 

 

 2-3 参加者 

  2-3-1 現地 

（１） 現地ポスターに対しては、通常通り質疑してください。 

（２） オンラインポスターに対しては、ポスター用 Zoom に入室し、対応するポス

ターのブレイクアウトルームに入室して音声、おるいは、チャットにて質問

してください。 

（３） オンラインポスターへの質問もポスターセッション時間内に行ってください。 

   

2-3-2 オンライン 

（１） 現地ポスターに対しては、ポスターセッション用 Zoom に入室の上、対応す

るポスターのブレイクアウトルームに入室し、チャットにて質問してくださ

い。 

（２） オンラインポスターに対しても（１）と同様してください。ただし、音声に

よる質問が可能です。 

（３） 質問はポスターセッション時間内に行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



会場のネット環境 

 

eduroam利用可能です。 

研究機関、大学関係の皆様は、eduroam への接続を試みて下さい。 

 所属機関でお使いの ID（ユーザネーム）と PWでネット接続可能です。 

 

 

 

その他のアクセスポイント 

 会場内に 3か所（9階主会場、8階ポスター会場×２）設けます。 

 パスコードは会場にてお示しします。 


